
 
 
 

Fiche d’activité de traitement 
Finalité : Comptabilité 

Date du Registre : 12/09/2022 - Date de mise à jour : 17 avril 2023 
 

Responsable du traitement : EHPAD Fil d’Argent 
Déléguée à la protection des données : SARL RTO 

 
 

Service du traitement :  
Service comptabilité 
 
Service où s’exerce le droit d’accès : Direction 

 

Description : 

 

Objectifs poursuivis : 
Permet de gérer la comptabilité de l’établissement : 
- Représentation et fluctuations du patrimoine de l'entreprise et constatation de sa situation financière. 
- Gestion des engagements, des recettes et règlements 
- Gestion budgétaire :  EPRD, ERRD 

Base légale : obligation réglementaire 
 
 
Catégories de personnes concernées : 
1. Créditeurs  - 2. Débiteurs 

                                                 
Catégories de données collectées : 
Etat-civil : Nom, prénom, adresse, téléphone, email, nom société 
Vie professionnelle : Catégorie de services 
Informations d’ordre économique et financier : IBAN, RIB, renseignements sur la nature des opérations effectuées, montant des factures et 
avoirs 
Autres catégories de données : Siret, Code APE, catégories de services ou de biens vendus. 

Des données sensibles sont-elles traitées ? 
Non 

 
Transfert Hors UE ? 
Non 
 
Le traitement amène-t-il des décisions automatiques? 
Non 
 
Conservation des données : 
10 ans à compter de la clôture du livre ou du registre. 

 
 
 
 
 

 

 

Mesures de protection : 
 
Mesures organisationnelles 



Comment est géré le travail ? 
La comptabilité est tenue sur le logiciel Compt'Or. 
Les pièces justificatives sont stockées sur le serveur Internes. 
La tenue de la comptabilité se fait en interne. 
Les pièces comptables papier sont stockées dans l'armoire du bureau de la comptabilité qui ferme à clef. 
 Pour l’année civile les pièces comptables sont stockées dans une armoire fermée à clef dans le bureau de la comptable, les années N-1 et 
autres sont aux archives. 

Comment est assurée l’expression des droits des personnes ? 
L’expression des droits est assurée par l’animatrice et le conseil de vie sociale. 
 
Formation du personnel 
Aux procédures de gestion : Oui 
A la sécurité : Oui 
Au RGPD : Oui 
 
Contrôle d'accès des utilisateurs : 
Les informations sont stockées sur le serveur interne 
Pour rentrer dans le logiciel Compt'Or. il faut rentrer dans la session utilisateur, par un mot de passe qui ouvre des accès aux dossiers 
concernés. 
Mot de passe et login sont nécessaires pour rentrer dans l’application Compt'Or. 
Une gestion des droits d’accès sur le logiciel  permet de canaliser les profils par type d’utilisation. 

 
 
Traçabilité des utilisateurs : 
Compt'Or trace les accès  

Sauvegarde des données : 
Procédure DUMP sur Compt'Or 
Voir politique sécurité du système d’information. 
 
Protection des logiciels (antivirus, mises à jour et correctifs de sécurité, tests, etc.): 
Voir fiche Gestion de la sécurité du système d'information. 
 
Chiffrement des données : 
Néant 
 
Autres mesures :  



Tiers destinataires 
 
Liste des sous-traitants : 

Sous-traitant :: Rôle dans le traitement Contrôle contractuel sous-traitant 

Berger Levrault Compt’or  

 Prestataires système  

 

Organismes extérieurs : 

Organisme Rôle dans le traitement Remarque 

Banque Mouvements financiers  

   

 

 

 

 


